
Popayán, 2025-01-09 

Valor: 
Plazo: 

Fecha de inicio: 

EL PROFESIONAL UNIVERSITARIO DE LA OFICINA ASESORA JURIDICA DEL MUNICIPIO DE 
POPAYAN DE CONFORMIDAD CON LOS ARCHIVOS QUE REPOSAN EN LA DEPENDENCIA, 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. 20241800034127 DE 2024 

Fecha final: 

Que, ANDRES FELIPE ROSERO ORTIZ, identificado (a) con cédula de ciudadania No. 1.061.794 416 
expedida en Popayán - Cauca., suscribió con el Municipio de Popayaán Nit. 891580006-4 

OFICINA ASESORA JURIDICA 

ALCALDIA DE POPAYAN 

Actividades específicas: 

Proyeco Tatiana Patnaa Ruz Castro 

$ 12.000.000 

Revisó NA 

28-10-2024 
31-12-2024 

Copia NJA 

CERTIFICA: 

Hasta el 31 de diciembre de 2024 

Objeto: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL MARCO DEL PROYECTO 
DENOMINADO:" FORTALECIMIENTO DEL PROGRAMA ALIANZA CON LA VIVIENDA Y HÁBITAT 
INTEGRAL EN EL MUNICIPIO DE POPAYAN 

rchivado en segun TRD (CONSTANCIAS Y CERTIFICACIONES) 

GJ-180 

Versión: 06 

Radicación:2025I 800004501 

1. Brindar apoyo en las socializaciones a los ciudadanos ylu Organizaciones populares de vivienda que 
requieran información y orientación de proyectos, programas o planes de vivienda VIS ylo VIP. 2. poyar 
la proyección de informes de las visitas en los proyectos que se adelanten por la Secretarla de 
Infraestructura y/o Vivienda, en el marco del objeto contractual. 3. Apoyar las visitas requeridas por 
programas y proyectos de infraestructura ylo vivienda en curso, participando activamente en talleres, 
reuniones y comités pertinentes. 4. Brindar apoyo en el registro fotográfico, elaborar Informes, actas. 
trabajo de campo, conceptos, recomendaciones, que determine la trazabilidad del objeto contractual 
5. Apoyar los temas transversales de su competencia que se requieran en la Secretaria de 

Infraestructura. 6. Brindar apoyo en la gestión de trámites realizados por la secretaría de infraestructura 
ylo vivienda, ante las curadurias urbanas para la obtención de las licencias de construcción cuando sea 
requerido. 7. Apoyar en la proyección, radicación, envio y seguimiento de las diferentes respuestas 
emitidas por la secretaria de infraestructura ylo vivienda, en el marco del objeto contractual 8. Brindar 
apoyo en las demás actividades que sean necesarias para el cumplimiento del objeto contractual 
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La presente certificación se expide de conformidad con la información registrada en las plataformas 
Secop /| - Orfeo y se firma en Popayán, a los 2025-01-09 

JUAN CARLOS CAJIAO ORTEGA 
Profesional Universitario 
Oficina Asesora Jurídica 

S POPAYAN 
Popayán Edificio C.A M. Carrera 6 # 4-21 Código Postal 190003. Tel (05742) 8243075 
Conmutador 833 3033. wWw popay an gov Co, e-mail, atenciOnal<iudadano apopy an.gov co 
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LA SUSCRITA RECTORA DEL COLEGIO 

COLOMBO FRANCES 

 

 

 

CERTIFICA 

Que ANDRES FELIPE ROSERO ORTIZ, identificado con cedula de ciudadanía No 1.061.794.416, de 

Popayán, laboró en la institución educativa como docente de Dibujo Técnico a mano alzada, 

fomentando habilidades complementarias que enriquecen el proceso creativo, buscando la práctica 

continua y la experimentación con diferentes técnicas y herramientas durante el periodo 

comprendido entre abril del 2023 a agosto de 2024. 

 

Para constancia se firma en Popayán, a los 3 días del mes de septiembre de 2024. 
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EL SUSCRITO SUBDIRECTOR (E) DEL CENTRO DE TELEINFORMATICA Y 

PRODUCCION INDUSTRIAL DEL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA  

HACE CONSTAR 

Que el (la) señor(a) ANDRES FELIPE ROSERO ORTIZ, identificado(a) con cédula de ciudadanía No. 

1061794416 de POPAYÁN, celebró con EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA, el (los) 

siguiente(s) contrato(s) de prestación de servicios personales regulados por la Ley 80 de 1993 

(Estatuto General de Contratación de la Administración Pública), modificada por la Ley 1150 de 

2007, Decreto 1082 de 2015 y sus demás Decretos o normas reglamentarias, como se describe a 

continuación: 

  
Número y Fecha del Contrato :CO1.PCCNTR.6919131 del 18 de octubre de 2024. 

Objeto :PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER 

TEMPORAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA EN LA RED 

DE CONOCIMIENTO CONSTRUCCION, DEL CENTRO DE 

TELEINFORMÁTICA Y PRODUCCIÓN INDUSTRIAL POR EL 

RUBRO DE REGULAR, IMPARTIENDO FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL TITULADA Y/O COMPLEMENTARIA 

EN MODALIDAD PRESENCIAL O MEDIADA POR TIC´S , SEGÚN 

LAS NECESIDADES DEL SERVICIO, EN LOS MUNICIPIOS DEL 

DEPARTAMENTO DEL CAUCA DONDE SE LE ASIGNE POR LA 

ENTIDAD CONTRATANTE. 

Plazo de ejecución :1 mes, y 25 días. 

Fecha de Inicio de Ejecución :18 de octubre de 2024. 

Fecha de Terminación de Contrato :13 de diciembre de 2024. 

Valor :Se fija como valor total para el contrato la suma de SIETE 

MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE 

($7.840.000). 

Forma de Pago :Esta suma será pagada por el SENA al contratista así: Un 

primer pago de UN MILLÓN OCHOCIENTOS VEINTE MIL 

PESOS M/CTE ($1.820.000), un segundo pago de CUATRO 

MILLONES DOSCIENTOS MIL ($4.200.000), un tercer pago de 
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UN MILLÓN OCHOCIENTOS VEINTE MIL PESOS M/CTE 

($1.820.000). 

Obligaciones Específicas del 

Contrato 

: 1. Adelantar las gestiones necesarias para la ejecución del 

contrato en condiciones de eficiencia y calidad, de acuerdo 

a las especificaciones exigidas por el SENA y desglosadas en 

detalle en la minuta del contrato. 2. Cumplir el objeto y 

alcance del contrato, de acuerdo con la programación 

asignada por Coordinación Académica en el marco de las 

políticas de calidad, pertinencia y eficacia. 3. Ejercer el 

control propio de todas las actividades encomendadas con 

independencia y autonomía y de forma oportuna y dentro 

de los términos establecidos con el fin de obtener la 

correcta realización del objeto del contrato. 4. Rendir 

informes académicos que contenga: juicios evaluativos, 

novedades de los aprendices (llamados de atención 

verbales, inasistencia reiterada, resultado del plan de 

mejoramiento, actividades complementarias bien sean 

académicas y/o actitudinales); casos específicos para el 

acompañamiento de aprendices por bienestar o por 

coordinación académica y reporte de buenas prácticas o 

casos éxitos por los aprendices. 5. Registrar los resultados 

de la emisión de juicios (criterios) de evaluación 

relacionados con los logros de los resultados de aprendizaje 

o novedades del aprendiz, en los tiempos establecidos por 

el procedimiento de Ejecución de la Formación Profesional, 

en el aplicativo dispuesto por la Entidad. 6. Garantizar el 

autocontrol de la ejecución de horas de formación en el 

rango establecido por la entidad. En caso de no cumplir con 

el rango de ejecución mensual establecido por la entidad, el 

pago se hará proporcional y por el valor acorde al informe 

generado por la supervisión del contrato en el mes 

correspondiente. 7. Participar de conformidad con las 

normas institucionales en los comités de seguimiento y 

evaluación de aprendices donde se requiera. 8. Garantizar 

dentro de los primeros diez (10) días calendario de cada 

mes, el pago de la seguridad social en salud, pensión y 

riesgos a que haya a lugar. 9. Vigilar, cuidar y salvaguardar 
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cualquier elemento que le sea entregado por parte del SENA 

como apoyo para el cumplimiento del objeto contractual y 

a la culminación del contrato, deberá reintegrarlos en las 

mismas condiciones en la que le fueron entregados, 

PARAGRAFO. En caso de pérdida de alguno de los 

elementos, el contratista deberá adelantar los trámites 

pertinentes establecidos en el MANUAL DE 

PROCEDIMIENTOS EN CASO DE PERDIDA Y/O DETERIORO DE 

BIENES Y/O DETERIORO DE BIENES Y RECURSOS Y RECURSOS 

DE LA ENTIDAD. 10. Brindar el apoyo técnico en el área de 

su especialidad a la Subdirección de centro y/o al supervisor 

de los contratos de bienes y/o servicios del Centro de 

Formación cuando así sea requerido 11. Brindar el apoyo 

técnico en el área de su especialidad para la elaboración de 

las especificaciones técnicas, codificación estandarizada 

UNSPSC, estudios previos, análisis del sector e queridos. 12. 

Realizar acompañamiento técnico en el área de su 

especialidad para la emisión de avales requeridos por la 

unidad de emprendimiento. 13. Hacer parte de los comités 

de evaluación de los trámites pre-contractuales en los que 

haya sido designado por la Subdirección de centro en razón 

de su área y/o especialidad. 14. Participar de las reuniones 

convocadas por la subdirección y/o coordinaciones. 15. 

Participar en la formulación y ejecución de los proyectos 

cuando sea requerido según el área de su especialidad y de 

conformidad con la programación académica establecida. 

16. Participar de acuerdo a la idoneidad y conocimiento de 

las normas institucionales en los comités de evaluación y 

seguimiento a la formación. 17. Promover en los aprendices 

la autoformación con actividades académicas 

desescolarizadas y garantizar el acompañamiento de los 

aprendices en las mismas, realizando seguimiento mediante 

la plataforma institucional del centro de Teleinformática y 

Producción Industrial. 18. Informar a la subdirección de 

centro las oportunidades de relacionamiento con el sector 

productivo o social que en el cumplimiento de su objeto 

contractual pudieran ser identificadas. 19. Participar en las 
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actividades de implementación, mantenimiento y mejora 

del SIGA, en calidad de responsables de actividades 

enmarcadas en los procesos ejecutados por el centro de 

formación en los que este interactúe. 20. Durante el periodo 

de ejecución del contrato, dará aplicación al proceso de 

certificación de competencias según normas de 

competencias que aplican a la prestación del servicio de 

instructor, así como a los procesos que el SENA adelante 

para certificar habilidades pedagógicas, de los instructores. 

21. El Instructor contratista de formación virtual, aulas 

móviles y a distancia deberá cumplir con lo establecido en 

el Manual que orienta el desempeño del instructor en 

ambientes virtuales de aprendizaje. 22. El contratista se 

obliga a NO suscribir en la presente vigencia anual, contrato 

de prestación de servicio alguno con otro Centro de 

Formación o dependencia del SENA en cualquier parte del 

País. 23. Respecto de la planilla para pagos de honorarios, 

se deberá tener en cuenta la Circular vigente u otras 

disposiciones aplicables. 24. Apoyar la divulgación y 

promoción de los servicios educativos y tecnológicos de la 

entidad. 25. Estudiar y resolver reclamaciones o peticiones 

realizadas por los estudiantes respecto de las notas 

asignadas en el menor tiempo posible.  26. El contratista 

deberá asumir los costos que le impliquen cumplir con la 

adecuada vestimenta para la ejecución del contrato y 

deberá hacer uso de ella dentro de las instalaciones y 

ambientes de formación; el SENA no se responsabiliza de la 

entrega de ningún elemento de esta clase, y con la firma de 

este contrato se entiende aceptada dicha obligación. 27. 

Cumplir con las normas y procedimientos en materia de 

seguridad y salud en el trabajo en el desarrollo de las 

actividades asignadas 28. El contratista se obliga a adquirir 

los elementos distintivos de acuerdo a las indicaciones 

realizadas por la supervisión del contrato. 29. Exigir a los 

aprendices y garantizar el uso adecuado de los elementos 

de protección y seguridad industrial que se requiera en la 

formación, al igual que el porte del uniforme 
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correspondiente de acuerdo al manual del aprendiz. 30. 

Exigir el cumplimiento del acta de compromiso de los 

aprendices. 31. Exigir y garantizar el cuidado y pulcritud de 

los ambientes de formación y diferentes espacios de la 

institución. 32. preparar, elaborar y presentar los informes 

que requiera la Subdirección del Centro de Teleinformática 

y Producción Industrial del SENA Regional Cauca y/o las 

demás dependencias del SENA del Nivel Regional o 

Nacional, al igual que los órganos de Control y Autoridades 

que lo requieran. 33. Abstenerse de hacer uso indebido del 

carné y demás distintivos de la entidad, y en caso que le 

hayan sido suministrados, debe devolverlos al supervisor, 

en la fecha de terminación del contrato; constituyéndose 

esta en una obligación exigible para el trámite del pago o 

pagos pendientes al momento de la finalización del plazo 

establecido en el contrato. 34. Cumplir la ejecución de la 

formación que se asigne para el acompañamiento de 

aprendices en Ambientes Virtuales de Aprendizaje según lo 

descrito en el Instructivo para orientar el desempeño Guía 

Orientación Formación Ambientes Virtuales de Aprendizaje 

del instructor en Ambientes Virtuales de Aprendizaje SENA, 

entregado por la Dirección de Formación Profesional GFPI-

G-014 publicada en la plataforma CompromISO. (solo aplica 

para Instructores que orienten formación virtual) 35. Contar 

con la logística necesaria, componente digital – conectividad 

de internet con la capacidad suficiente y de la mejor calidad 

para impartir las formaciones virtuales cuando fuere 

necesario. 36. Atender y adoptar el protocolo de 

bioseguridad adoptado por el área de seguridad y salud en 

el trabajo del SENA, con el fin de mitigar y contener la 

propagación de la pandemia generada por el COVID -19. 37. 

Realizar Seguimiento Etapa Productiva a los aprendices en 

formación titulada de conformidad con la asignación 

realizada por la Coordinación Académica del Centro de 

Formación. 38. Realizar actividades de Investigación 

aplicada, desarrollo tecnológico, e innovación de 

conformidad con la asignación realizada por la Coordinación 
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Académica del Centro de Formación. 39. Realizar 

actividades de desarrollo curricular de conformidad con el 

procedimiento de la formación profesional integral del 

SENA 40. Las demás que se requieran para el cumplimiento 

del objeto contractual específico y que el centro de 

formación demande. 

 

Se expide a solicitud del interesado(a), de acuerdo con la información registrada en los sistemas de 

información con los que cuenta el SENA y mediante los cuales reporta toda su información, a los 18 

días del 12 de 2024. 

 

 

 

 

Proyecto: María Patricia Mera  MP 

Cargo: Apoyo Administrativo Grupo Intercentros 
 
Reviso: Ariel Pabón  
Cargo: Coordinador Administrativo y Financiero Intercentros 

 

Firma 

Sergio Fabricio López Muñoz 

Subdirector (E) Centro de Teleinformática 

y Producción Industrial                                                                        

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA                                                                                                               

 

Firmado 
digitalmente por 
Sergio Fabricio 
Lopez Muñoz
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